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Znak sprawy: BI1.1.271.2.2019 Radomysl Wielki, 04.03.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(postepowanie prowadzone w oparciu o zapisy art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych (t.j. Dz.U.2018 poz.1986 ze zm). (dostawy)

Zamawiajacy:

Gmina Radomysl Wielki
Rynek 32

39-310 Radomysl Wielki
NIP 817-19-54-408

email: e-misja@radomyslwielki.pl
tel. 14 68 07 062

Przedmiot zamdwienia:
»Catering dla uczestnikow szkolei” w ramach zadania ogélnego "Przyjazny Internet" — wzrost
kompetencji cyfrowych mieszkaricéw Gminy Radomysl Wielki

1. Zakres:
1.1. Zadanie obejmuje przygotowanie, dostarczenie i serwowanie positkéw oraz uprzatniecie miejsca
serwowania positkdw po ich zakoriczeniu w dwdch wariantach.
1.2. Catering na 1 szkolenie (Liczba uczestnikéw maksymalnie 12 0s6b) obejmuje:
a) Wariant 1. Szkolenie w godzinach popotudniowych przez 4 dni, catering na
kazdy dzien:

® Napoje gorgce: kawa, herbata (tacznie co najmniej 300ml na osobe);

e Dodatki do napojéw gorgcych: mleko/$mietanka do kawy, cytryna krojona

e w plasterki, cukier;

¢ Woda mineralna gazowana i niegazowana podana w dzbankach lub
butelkach (500 ml na osobe);

e Ciastka kruche (co najmniej 40 g na osobe);

® Naczynia ceramiczne lub szklane, sprzatanie;
b) Wariant 2. Szkolenie w weekend (sobota i niedziela), catering na kazdy dzier:

® Napoje gorace: kawa, herbata (fagcznie co najmniej 300ml na osobe);
Dodatki do napojoéw gorgcych: mleko/$mietanka do kawy, cytryna krojona
w plasterki, cukier;
Woda mineralna gazowana i niegazowana podana w dzbankach lub
butelkach (500 ml na osobe);
Ciastka kruche (co najmniej 40 g na osobe);
Cieply positek (lunch)
Naczynia ceramiczne lub szklane, sprzatanie;

2. Termin i miejsce realizacji ustugi: przewidujemy realizacje 15 szkoled w okresie 01.04.2019 r. —
31.12.2019 . (doktadne terminy i godziny zostang podane na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem zaje¢
przez poszczegbine grupy).

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia liczby spotkan (w ramach wartosci
umowy).

Planujemy, ze szkolenia realizowane beda na terenie gminy Radomysl Wielki w budynkach szkolnych.
2.1. Zaktadamy szkolenie maksymalnie 180 oséb (15 grup x 12 0s6b).
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2.2. Spotkania bedg odbywac¢ sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku (zazwyczaj w godzinach
popotudniowych) lub w weekendy.
2.3. Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamdwienia oraz podanie go w spos6b i przez
osoby z odpowiednimi uprawnieniami, zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi Zzywnosci i
Zywienia.
2.4. Wykonawca musi posiadaé¢ prawo do $wiadczenia ww. ustug (np. wpis do KRS lub CEIDG) bedacy
przedmiotem oferty.
3. Istotne postanowienia realizacji umowy
3.1. Ptatnos¢ do 14 dni po otrzymaniu prawidiowo wystawionej faktury/rachunku za realizacje
zamOwienia po zakonczeniu zajec poszczegolnych grup.
3.2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo organizacji spotkan z mniejszg liczbg oséb, niz wskazana w
zapytaniu ofertowym.
3.3 Zamawiajacy przekaze Wykonawcy formularz ustugi minimum 7 dni roboczych przed kazdym
spotkaniem wraz z planowang liczba oséb.
3.4 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby oséb w terminie do 1 dnia roboczego przed
spotkaniem, co bedzie podstawig wzajemnych rozliczeri co do iloéci zamawianych ustug.
4. Dokumenty jakie Wykonawcy sktadajg wraz z ofertg cenowa:
4.1. formularz ofertowy (zat. 1)
5. Terminy i sposob komunikacji:
5.1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do 13.03.2019 r., do godziny 10:00 osobiscie
(w zamknietej kopercie) lub drogg pocztowg w Urzedzie Miejskim w Radomyslu Wielkim, Rynek 32,
39-310 Radomysl Wielki
z dopiskiem ,Oferta na zadanie pn.: ,Catering dla uczestnikéw szkolert” w ramach zadania ogéinego
"Przyjazny Internet" — wzrost kompetencji cyfrowych mieszkaricow Gminy Radomys| Wielki
— nie otwierac do 13.03.2019 r. do godziny 10:15.
5.2. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 13.03.2019 r. o godz. 10:15 w siedzibie urzedu, | p., sala narad.
5.3. Zapytania nalezy sktada¢ drogg elektroniczng tylko na adres: e-misja@radomysiwielki.pl i tylko
w formie edytowalnej podpisanej przez Wykonawce. Nalezy powotac sie na znak niniejszego
postepowania. Ewentualne wyjasnienia zostang opublikowane na stronie Urzedu Miejskiego w
Radomy$lu Wielkim — www.radomyslwielki.pl
5.4. Kontakt:
Andrzej Przybyszewski — koordynator projektu,
Tel: (14) 68 07 062, e-misja@radomysiwielki.p!
5.5. Oferty sktadane w innej formie nie bedg rozpatrywane.
5.6. Okres zwigzania ofertg- 30 dni
6. Rozpatrywanie i ocena ofert.
6.1. Postepowanie moze odbywac sie w sposéb jednoetapowy lub dwuetapowy.
6.2. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena przy zachowaniu warunkéw minimalnych zawartych
w zapytaniu.
6.3. W przypadku ofert podobnych i o niewielkich réznicach Zamawiajacy moze przystapic do Il etapu,
negocjujgc warunki z wybranymi Wykonawcami.
Do negocjacji ostatecznych (Il etap) Zamawiajacy moze wybraé oferentdw, ktérych oferty uzna za
najkorzystniejsze ze wzgledow cenowych, z3dajagc dodatkowych dokumentéw i ustalajgc ostateczne
warunki.
6.4. W obu wypadkach prowadzenia postepowania, przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy moze
prowadzi¢ negocjacje, w ktorych ustali ostateczny termin podpisania umowy i realizacji zadania,
ostateczne warunki jego wykonania i ostateczna kwote.
6.5. Negocjacje bedg sie odbywac osobiscie, pocztg elektroniczng lub telefonicznie.
6.6. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium:
e Cena-waga 100%
Punktacja dla kryterium
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cena= (cena min/cena oferty badanej) x waga kryterium x 100
z zastrzezeniem warunkow ust. 6 niniejszego zapytania.
7. Umowa i zakoniczenie postepowania.
7.1. Ostateczny termin podpisania umowy i realizacji zostanie ustalony w negocjacjach.
7.2. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu dokumenty wymagane
warunkami postepowania.
7.3. Umowa zostanie zawarta na pismie.
7.4. Zestawienie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty oraz ostateczne wyniki postepowania zostang
ogtoszone na stronie internetowej Zamawiajacego: www.radomyslwielki.pl .
8. Klauzula informacyjna RODO.
Zamawiajacy, zgodnie zart. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”,
informuje, ze:
8.1. W celu prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego [Catering dla uczestnikow
szkolen] —znak sprawy: [BI.1.271.2.2019], prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, przetwarzane
beda dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
8.2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Urzad Miejski w Radomyslu Wielkim
Rynek 32, 39-310 Radomys! Wielki
Tel.: 014 68 19 121-123
Faks: 014 68 19 123
8.3. Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Radomy$l Wielki jest Pan Adam Ziemiriski, e-
mail: adam.zieminski@cbi24.pl ;
8.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;
8.5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, nie dtuzej niz jest to konieczne, tj. przez okres
trwania umowy oraz wyznaczony wtasciwym przepisem prawa;
8.6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;
8.7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8.8. Posiada Pani/Pan:
® na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
® na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, z tym ze
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z
ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw;
® na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, z tym ze prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego;
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
8.9. Nie przystuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

8.10 Zamawiajacy dotozy wszelkich staran, aby zapewni¢ odpowiednie srodki ochrony danych
osobowych przed ich przypadkowym lub umy$inym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.
9. Dodatkowe informacje i wymagania.
9.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
9.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
9.3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ prowadzone postgpowanie bez podania przyczyny formaino-
prawnej.
9.5. Niniejsze zaproszenie do skfadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do
udzielenia zamdwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w zaproszeniu.
9.6. Koszty udziatu w postepowaniu, a w szczegolnosci koszty sporzadzenia oferty, pokrywa
Wykonawca. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Gmina Radomysl
Wielki zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
9.7. Zamawiajacy informuje, iz w celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamowienie publiczne nie moze
by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spofce, jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zatgczniki do zaproszenia:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

Podpis Zamawiajgcego
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